KAESER
KOMPRESSOREN

DE: Wie zeichnet ein Vorgesetzter oder HR-
Geschaftspartner Schulungsteilnahmen im

LMS auf?

Im Folgenden sehen Sie, wie Sie als Vorgesetzter/HR-Geschaftspartner
im LMS Schulungsteilnahmen in die Lernhistorie Ihnen zugeordneter
Mitarbeiter aufzeichnen. Die aufgezeichneten Schulungen werden dann
in der Kachel "Absolvierte Schulungen" Ihrer Mitarbeiter angezeigt.
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Personal Services.

Erklarung Screenshot
m =
€ Cc & prodxkaeserg| m * e@n
o bl ye)
KAESER
KOMPRESSOREN By PERSONALWESEN - ABTEILUNGSPROFILE-  TOOLS&TIPPS-  QUSEM -  BETRIEBSRAT -

Willkommen im KAESER Intranet

fur die Standorte Coburg, Gera und alle deutschen Niederlassungen
Duale Studenten Berufsstart

Schnelizugriff
Abschied und Neuanfang Hand in Hand mit Kaeser ~

fur die m Sechs
Jal

Aushange

3 0.0

ST Sonderkonditionen fir
~LERE Kaeser Mitarbeiter beim
| e

le inzwisch

s Uberraschung fiir
¢ Geburtstagskinder

* 5f Startseite * +
. . &« &} @ performancemanagerS.successfactors.eu/sf/home?bplte_company=KA
(2) Klicken Sie auf
Startseite. KHAESER EPN -
KOMPRESSOREN [
To-Do-Liste
DE: Wie zeichnet ein Vorgesetzter oder HR-Geschéftspartner Schulungsteilnahmen im LMS auf? 1

© KAESER KOMPRESSOREN SE, 2020



KAESER

DE: Wie zeichnet ein Vorgesetzter oder HR-

: - L] L]
BOMERESSOREN Geschéftspartner Schulungsteilnahmen im
LMS auf?
Erklarung Screenshot
* Sf Startseite x +
&« c 8 performancemanager5.successfactors.eu/sf/home?bplte_company=KA
. . HAESER PN i <
(3) Kiicken Sie auf g s
Schulung . Startseite | Startseite Modul, 1 von 7 ausgewshlt
. SAP Jam
To-Do-Liste
Kurse belegen
=fien zur Firma
Meine Personaldaten
% sf SuccessFactors: Schulung ® =+
&« c 8@ performancemanager5.successfactors.eu/sf/learning?Treat-As

(4) Klicken Sie auf Meine
Mitarbeiter.

HAESER PN
KOMPRESSOREN RN

Meine Mitarbeiter | Info Trainingsteilnehmer

Meine Schulungen

Schulung suchen

im Stelvariratermocus werden keno
direiten Links unterstutzt

(5) Klicken Sie auf
Schulung aufzeichnen.

Anz m HR-Gescha
Schulungsplan Katrin Albrecht 5B I sovecCatum ) Frociat Ve Schulung suchen
Stchwort| O K ar Alles auswahlen -7 e Aufgabentype: >3
3 sucne Los
“ UBERFALLIG
Links for Vorgesetzte

KA,
ELEAI

\v‘a

ol
-

(6) Klicken Sie auf
Elementbasierte
Veranstaltung

@

Sollten Sie ein externes
Training aufzeichnen
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wollen, wahlen Sie einfach
"Externe
Veranstaltung".

Im nachsten Schritt geben
Sie den Titel des Trainings
und das Abschlussdatum
ein.

Die weitere
Vorgehensweise ist
genauso zu handhaben
wie im Folgenden fir
"Elementbasierte
Veranstaltungen" gezeigt.

(7) Klicken Sie auf

Element
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Sie handeln fir einen anderen Benutzer (I

Im Stellvertretermodus werden keine
direkten Links unterstitzt

Schulung aufzeichnen

Elementdetails eingeben
* Erforderlich

(=] Element | )
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Es wurden keine Benutzer ausgewanit.
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Suchen Sie hier nach der
Schulung, die Sie
aufzeichnen wollen. Um
die Suche einzuschranken
kann es hilfreich sein
unter "Themen"
"Wiederkehrende
Unterweisungen"
auszuwahlen.

(8) Klicken Sie auf
Wahlen.
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(9) Klicken Sie auf [,
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Sie handeln fir einen anderen Benutzer | . Im Stellvertretermodus werden keine
direkien Links unterstitzt

| Schulung aufzeichnen

Elementdetails eingeben
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= @ Element : Allgemeine elekirische Gefahrdungen (mm_l000de-DE_AllgemeineElektri) Rev 13.10.20

“Abschlussdatum: 25102019
(DD-MM.yyyy)
*Abschlusszeit: 11:59
(HH:mm}
* Zeitzone: Cenfral European Time (Europa/Berling v
Kursleiter-1D: Q,
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Wahlen Sie hier das
Abschlussdatum aus.
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(10) Geben Sie z. B. Uwe
Unterweiser in das Feld
Name des Kursleiters
ein.

@ SuccessFactors Learning — Meine Mitarbeiter - Goagle Chrome

8 kaeser-stage.plateau.com/learning/user/learning/recordLearningWizardUpdateltem.do?OW,

2NN

Sie handeln fur einen anderen Benutzer ). Im St dus den keing
direkten Links unterstitzt

' Schulung aufzeichnen

Elementdetails eingeben
* Erforderlich

= @ Element : Allgemeine elektrische Gefdhrdungen (mm_l000de-DE_AllgemeineElektri) Rev 13.10.3

*Abschlussdatum: piiozos | =

(DD_MM.yyyy) —

*Abschlusszeit: 11:59

(HH:mm)

* Zeitzone: | Cenfral European Time (Europa/Berlin} v
Kursleiter-1D: Q,

Name des Kursleiters: IU\-:e Unfenysiser |
= Mitarbeiter | (3
Es wurden keine Benutzer ausgewahlt.
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(11) Klicken Sie auf
Mitarbeiter '+,

€ SuccessFactors Learning — Meine Mitarbeiter - Google Chrome

8@ kaeser-stage.plateau.com/learning/user/learning/recordLearningWizardUpdateltem.do?

Sie handeln fir einen anderen Benutzer

Im Stellvertretermodus werden
direkten Links unterstiitzt

[ Schulung aufzeichnen

Elementdetails eingeben
* Erforderlich

*Abschlussdatum: 01102019 5
(DD.MM.yyyy)

*Abschlusszeit: 11:59
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* Zeitzone: Central European Time (Europa/Berlin)
Kursleiter-1D: Q,

= @ Element: Allgemeine elektrische Geféhrdungen (mm_I000de-DE_AllgemeineElekiri) Rev 13

MName des Kursleiters:

Uwe Untenueiser

[=| Mitarbeiter | &)

Es wurden keine Benzacg

Wahlen Sie hier die
Mitarbeiter aus, denen Sie
die Schulungsteilnahme
aufzeichnen wollen.

(12) Hier kénnen Sie alle
Mitarbeiter auswahlen, die
Ihnen unterstellt sind.
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(13) Klicken Sie auf
Hinzufligen.
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(14) Klicken Sie auf
Standardwerte
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€ SuccessFactors Learning ~ Meine Mitarbeiter - Google Chrome

@ kaeser-stage.plateau.com/|

Sie handeln fur einen anderen Benutzer Im Stelivertretermodus werden keine Zuruck zur Startseite von
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s Learning — Lernen — Sch hulung aufzeich
ge.plateau.com, g g flowsSt:
‘Sie handeln fur einen anderen Benutzer Stellver rmodu rden keine Zurick zur Startseite von Stellv]
direkten Links unterstutzt
Schulung aufzeichnen
Schulungsdetails bestatigen
Element: PERINST mm_l000de-DE_/ iU 1-13.102014 1
Abschlussdatum: 01.10.2019 Gesamtstunden: 1,00
( 1 9) Kl ic ke n S ie a uf Abschlusszeit: 11:59 Europa/Beriin Kontaktstunden:
Kursleiter: Uwe Unterweiser Leistungspunkt-Stunden:
Schulung aufzeichnen. —
Mitarbeiter
Name Note Abschlussstatus Kommentare Kosten Betrag
‘Accommodation
Catering and Food
PERINST-C Services 0,00
Travel cost N
Insgesamt ()
‘Accom! ati
PERINST-C
Zuriick Abbrech
Weite
SchlieBen.
r— — o x

Schulungsteilnahme ist
damit abgeschlossen.

Mit einem Klick auf
Dateinanhdnge kénnen
bei Bedarf noch
individuelle Zertifikate
hinzugefligt werden. Diese
kann der Mitarbeiter (und
auch der

Vorgesetzte) Uber die
Kachel "Absolvierte
Schulungen" einsehen.

i Stalveriretemmonus werden kane
dirakten Links unterstitzt

Schulung aufzeichnen

Aufzeichnungsstatus

Sehulung erfolgreich aufgezeichnet
Element: PERINST mm_l000de-DE_AllgemeineE lekiri s« - 12 102014 10 15 EurcpaSedin
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