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Wie richte ich einen Stellvertreter ein?

Erklarung

Screenshot

(1) Klicken Sie in der
Kachel "Links" auf
Optionen und
Einstellungen.
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(2) Klicken Sie auf
Hinzufiigen... .

« Zurick
Optionen und Einstellungen

Uber die Einstellungen wird festgeleqt, weiche Formate und Standards fir die Anzeige der Informationen in der Anwendung verwendet werden.

Stellvertreter

Bearbe=n.

Entrem:

(3) Geben Sie den Namen
des Mitarbeiters, der Sie
vertreten soll in die
Suchleiste ein und wahlen
Sie ihn aus.

Steliverireter hinzufligen

Erweiterte Suche

(4) Klicken Sie auf
Ausgewadhlte
Berechtigungen.

Benutzer &ndem

(_)Wordefinierte Barechtigungen

wé hite Berechtigungen
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Wahlen Sie aus den
angebotenen
Berechtigungen aus,
welche Ihr Vertreter
erhalten soll.

Stellverireter hinzufligen

Wordefinierte Berechtigungen

(@) Ausgewihlite Berechtigungen

Benutzer dndem

Berechtigung zum
¥ Aktionen zu "Meine Mitarbeiter”

[ Arbeitsbereich & Organisationsdiagramm
der Angestelltan
[]Schulungspléne fiir direkte Mitarbeiter

¥ Aktionen zu "Meine Datensatze”

[ Genehmigungen
[]Benutzereinstallungen

¥ Aktionen zu "Meine Schulung”

[ Katalog und Schulung zuweisen
| []Schulungsveranstaltungen aufzeichnen

[[]Dashboard der Fristen fiir dirakte
Mitarbeiter

[IBerichte

[CIschulungselemente
[[JUmfragen

Abbrechen | Speichern |

(5) Klicken Sie auf
Speichern.

Stellverireter hinzufiigen Q
— — (D Inaktiver Stellvertreter
- — — () Vordefinierte Berechtigungen
| (®) Ausgewahite Berechtigungen
Benutzer &ndem
Berechtigung zum
¥ Aktionen zu "Meine Mitarbeiter"
[] Arbeitsbereich & Crganisationsdiagramm [[]Dashboard der Fristen fiir direkta
der Angestellten Mitarbeiter
/] Schulungspléne fiir direkte Mitarbeitar
¥ Aktionen zu "Meine Datensatze”
] Genehmigungan []Berichte
[]Benutzereinstallungan
| ) )
¥ Aktionen zu "Meine Schulung”
| ["]Katalog und Schulung zuweisan [[]schulungselemente
| []Schulungsveranstaltungen aufzeichnen [[JUmfragen
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AuBerdem haben Sie die
Mdglichkeit, tUber
Hinzufiigen... weitere
Vertreter einzurichten.
Uber Entfernen kdnnen
Sie Stellvertreter aus der
Liste |6schen.

Sobald Sie einen
Mitarbeiter als
Stellvertreter eingerichtet
haben, wird ihm das in
seinem LMS in der Kachel
"Links" wie folgt
dargestellt:

Links

Berichte

Mit Klick auf das grau
hinterlegte Feld wahlt er
aus, fur wen er als
Stellvertreter fungieren
will.

+ Zurick
Optionen und Einstellungen

Uber die Einstellungen wird festgelegt, welche Formate und Standards fiir die Anzeige der Informationen in der Anwendung verwendet werden.

Stellvertreter
i [2 Berechtigungen]

Benachrichtigungen zur Schulung
1 mich

[ Mich benachrichtigen, wenn ein Element in meinem Schulungsplzn geandert wird

wenn meinem ein Element hinzugefiigt wird

[ Mich benachrichtigen, wenn ein Element aus meinem Schulungsplan entfert wird

Sprachversion und Zeitzone auswahlen
* = Pflichtfelder

* ID derakiiven |Deutsch (German) [v]
Spraciversion:

* Wahnmned [Siim 2o

Wie richte ich einen Stellvertreter ein?
© KAESER KOMPRESSOREN SE, 2019




